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Procedimentos de candidatura

Para apresentacdo de candidatura é necessario efetuar os seguintes procedimentos no portal iefponline:

Efetuar o registo como utilizador e/ou como utente

Para apresentacdo de candidatura deve estar registado no portal iefponline como utilizador e como
utente.

Caso nao esteja registado no portal deverd, em primeiro lugar, efetuar os procedimentos descritos no
anexo 1 deste documento.

Apds conclusdo do registo no portal como utilizador é ainda necessario registar-se no mesmo como
utente seguindo os passos descritos no anexo 2 deste documento.

Preencher e submeter o formulario de candidatura

A apresentacdo de candidatura é efetuada no iefponline, efetuando os procedimentos a seguir descritos.

Escolher o perfil de utilizacao
Apds entrar no portal e efetuar a autenticacao, deve escolher o perfil de utilizacdo como candidato:

nicio

Escolha o perfil de utilizacdo

Informacao

« MNesta pagina acione o link correspondente ao perfil pretendido. $6 assim podera

-

utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

CANDIDATO -

REGISTA E GERE A SUA IHSCRIQEO PARA EMPREGO

Figura 1l
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Acesso ao formuldrio de candidatura
Para acesso ao respetivo formulario (disponivel na pagina da medida), apds ter escolhido o perfil de
utilizacdo como candidato, pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

e Na area de gestdo, escolher a opc¢do candidaturas e apoios, “clicar” no simbolo ° e, de
seguida escolher a medida:

Inicio = Area de Gestio

Candidaturas a Apoios

Vista Geral . . .
Financiamento de Produtos de Apoio

Comunicagdes

Financiamento de Produtos de Apoio Cheque-Formagdo

Meus Curriculos

Minhas Ofertas Ano Estado Regresso de Emigrantes a Portugal

Candidaturas a Apoios

Investe Artes e Oficios

Emprego
Investe Jovem

Pedidos de Contacto

Medida Incentivo a Aceitagdo de Ofertas de Emprego

Agend to Onli .
Eendamento orine Regresso de Emigrantes a Portugal

Apoio a Mobilidade Geografica no Mercado de Trabalho

‘ Pesquisar H Limpar ‘ e

Passaporte Qualifica
Ana Estado

Figura 2
ou
e Através da opgdo Apoios e Incentivos / Outros apoios, na medida, clicar em «Mais informagdo»:

3¢ iefponline

Cidadado Empregador Apoios & Incentivos RGPD

Apoios & As Medidas COVID-19
Incentivos

Ao Emprego

A Formagio

A Estigios

Outros Apoios

Figura 3

Financiamento de Produtos de Apoio
Apoio financeiro a aquisicao de produtos de apoio,

indispensaveis para o acesso, manutencéo ou progressio no
emprego de pessoas com deficiéncia e incapacidade.

Figura 4
Na pagina da medida, deve clicar no botdo “Submeter candidatura”:

Inicio > Apoios e Incentivos a Qutros

Financiamento de Produtos de Apoio

Apoio financeiro as pessoas com deficiéncia e incapacidade para a aquisi¢do, adaptagdo ou ‘ Submeter Candidatura

reparacdo de produtos, dispositives, equipamentos ou sistemas técnicos de produgdo

Figura 5
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Preencher e submeter o formulario de candidatura

No topo do formuldrio de candidatura, tem o seguinte conjunto de opg¢ées:

Financiamento de Produtos de Apoio

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar validar Gravar

Figura 6

Estas opgdes permitem:

e Cancelar — ao acionar este botdo, o ecra de candidatura é fechado e é aberta a pagina inicial do
portal iefponline;

e Validar - permite verificar se toda a informacao obrigatéria estd preenchida. Caso tudo esteja
correto, serd mostrada a seguinte mensagem:

Financiamento de Produtos de Apoio

Validar Gravar m

Campos obrigatérios assinalados com

A validacdo foi efetuada com sucesso. Se concluiu o registo, proceda a sua submisséo.

Figura 7

e Gravar - No decurso do preenchimento da candidatura pode gravar a informagdo que se
encontra preenchida, acionando o botdo gravar disponivel no topo e no final do ecrd de
candidatura, sendo de seguida emitida mensagem de sucesso da grava¢ao da candidatura:

Financiamento de Produtos de Apoio

Campos obrigatérios assinalados com | cancela

validar Gravar m

A gravacdo foi efetuada com sucesso. Quando concluir o registo, valide e submeta.

Figura 8
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Sao também efetuadas gravagdes automaticas da candidatura, de 5 em 5 minutos, ndo sendo
emitida qualquer mensagem para o utilizador. Apds gravagdo da candidatura e se a mesmo nado
for submetida pode desistir ou retomar o seu preenchimento na sua area de gestdo, na vista
geral:

Vista Geral

Neste portal poder3, designadamente:

Comunicagdes

LT

« efectuar s gezt3o do(z) zeu(s) curriculos. O portal lefponline possibilita a criaggo, visualizagdo,
alteragio e anulagio de curriculo(s). Ao criar o primeire curriculo, este serd considerado como
Meus Curriculos principal e ficard disponivel para consults por parte de potencisiz empregadores. A criagio de
outros curriculos, permite-lhe ajustar os dades &s suas necessidades, podendo ainda indicar

Minhas Ofertas que um determinado curriculo pazsa a ser o principal;

registar-se como candidato({a) a emprego, tendo, para tal, registar previamente os seus dados

Candidaturas a Apoios pessoais ou dados de Utents. Depois de registar-se como candidato{a) a emprego, podera,
designadamente, candidatar-se a ofertas de emprego ou requerer prestagiies de desemprego;

» Cazo resida fora de Portugsl pode iguslmente resgistar-se como candidato 3 emprego

Emprego - PR - P
Preg candidatar-se 3z ofertaz de emprego disponiveis neste portal.

Declaracio » Fsga o reguerimento do subsidio de desemprego neste portsl. N3o se esquega de

previamente registar o seu IBAN na Seguranca Social Direta para receber o apoio sem
strasos.
Pedidos de Contacto
Agendamente Online
~ o
D&-nos a sua opinido Gravacoes Intermedias

Continue o preenchimento da candidatura da Medida Financiamento de Produtos de Apoio,

) gravado automaticamente &s 12:37:23 do dia 2020-06-22. Por favor verifique os dados da O pezmTIR
N i’ candidatura.
Figura 9

o Submeter — permite efetuar a submissdo da candidatura.

Ainformacdo a preencher, no formulario de candidatura, encontra-se organizada pelos seguintes blocos:

Identificacdo do Candidato
Produtos de Apoio
Documentacao

Declar'al_;ﬁc- { Submissao

Figura 10

Todos os campos de preenchimento obrigatério encontram-se identificados com o simbolo *

Financiamento de Produtos de Apoio

Campos obrigatorios assinalados com

Figura 11
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A primeira parte do formuldrio é constituida por informacdo que identifica o candidato, estando parte
da mesma ja preenchida com os dados do seu registo de Utente (campos sombreados a cinzento
conforme exemplo abaixo):

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

NOME

HNISS NIF DATA DE MASCIMENTO

TIFO DOC. IDENTIF. M.* DE DOC.

VALIDD ATE

Figura 12

A informacdo a preencher, relativa a esta primeira parte do formulario, é a que seguir se identifica,
estando sinalizada com o sinal *

SISTEMA/SUBSISTEMA DE SAUDE N.®
Sistema/subsistema de salde
COMPANHIA SEGURADORA M.® APOLICE

NL® apolic

li+]

Companhia segurador:

4]

AREA PROFISSIONAL

— Selecione — hd
GRUPO PROFISSIOMAL

- Selecione - hd
PROFISSAO

— Selecione — hd

I:‘ CONFIRMC QUE MEUS OS5 DADOS DE IDENTIFICAI;‘E\O E DE CONTACTO ESTAD COMPLETOS E ATUALIZADOS E QUE FORAM DEVIDAMENTE ALTERADOS, NOS
CASOS EM QUE ESTAVAM INCOMPLETOS EfQU DESATUALIZADOS.

IBAN

Figura 13
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De seguida, € necessario preencher a informacao relativa aos produtos de apoio para os quais pretende
apresentar a candidatura:

PRODUTOS DE APOIO

FIM A QUE SE DESTINA O PRODUTO DE APOIO

- Selecione --

DIFICULDADES QUE JUSTIFICAM A NECESSIDADE DO(S) PRODUTO(S) DE AFOIO

Dificuldades gue justificam a ne

ade do(s) produto(s) de apoio

IDENTIFICAGAD DO(S) PRODUTO(S) DE AFOIO

(%]

elecion

[1+]
i

Figura 14

Relativamente

ao fim a que se destina o produto de apoio deve indicar uma das opg¢des abaixo
apresentadas:

FIM A QUE SE DESTINA O PRODUTO DE APOIQ

Trabalho por conta propria
Programa ou medida de formacdo
Programa ou medida de emprego
Trabalho por conta outrem

Figura 15

Caso selecione a opg¢do «Trabalho por conta prépria», deve indicar o respetivo Cédigo de atividade
econdémica (CAE):

FIM A QUE SE DESTINA O PRODUTO DE APOIO
Trabalho por conta prdpria ~
cODIGO DE ATIVIDADE
Definir
Figura 16
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Em alternativa pode escolher a atividade através do botdo “Definir”, sendo-lhe apresentado o ecrd
abaixo no qual podera escolher a sua CAE através das op¢Ges apresentadas:

Especifique o CAE

1.° NIVEL *

-- Selecione -- ~
2.° NIVEL *

-- Selecione -- ~
3.9 NIVEL *

-- Selecione -- ~
CAE

-- Selecione -- W

Figura 17

Se o produto de apoio se destinar a frequéncia de um Programa ou medida de formagao, devera indicar
a designa¢do do(a) mesmo(a). Caso esteja encaminhado para alguma Programa pelo IEFP, IP podera
clicar no botao pesquisar, ficando a informacdo sobre o Programa preenchida automaticamente:

FIM A QUE SE DESTIMNA O PRODUTO DE APOID

Programa ou medida de formacdo A ‘

DESIGNA‘;EU DO PROGRAMA OU MEDIDA DE FDHMA!;ED %

Designacdo do programa ou medida de formacdo Pesquisar

Figura 18

Caso o produto de apoio se destine a frequéncia de um Programa ou medida de emprego, devera indicar
a designacdo do(a) mesmo(a). Caso esteja encaminhado/ apresentado para algum Programa pelo IEFP,
IP poderd clicar no botdo pesquisar, ficando a informagdo sobre o Programa preenchida
automaticamente:

FIM A QUE SE DESTINA O PRODUTO DE APODID

Programa ou medida de emprego e ‘

DEEIGNA‘;ED 00 PROGRAMA OU MEDIDA DE EMPREGD  *

Designacao do programa ou medida de emprego Pesquisar

Figura 19
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De seguida, deve indicar as:

DIFICULDADES QUE JUSTIFICAM A NECESSIDADE DO(S) FRODUTO(S) DE APOIO
Dificuldades que justificam a necessidade do(s) produto(s) de apoio
Figura 20

E também necessario que identifique o(s) produto(s) de apoio para o qual se pretende financiamento.
Para o efeito, pode selecionar o produto da lista apresentada:

IDENTIFICAGAD DO(S) PRODUTO(S) DE APOIO

12 12 21 - Produtos de Apoio para colocar a cadeira de rodas sobre
0 carro ou no seu interior

[ %]

elecione - v

04 33 03 - Almofadas para sentar e materiais de protecgao para
prevenir ulceras de pressio

04 48 08 - Estabilizadores e suportes para a posicao de pé

05 03 09 - Materiais para desenvolvimento de competéncias de
escrita .

Figura 21

Ou escrever parte do nome do produto de apoio, sendo-lhe apresentados todos os produtos que
contenham esse nome:

IDENTIFICACAD DO(S) PRODUTO(S) DE APOIO

lel‘tura| x v

05 06 09 - Produtos de apoio para treino de leitura labial
18 06 06 - lluminagao para leitura e trabalho

22 30 03 - Materiais de leitura falados

22 30 06 - Materiais de Leitura em Caracteres ampliados
22 30 21 - Maquinas de leitura por caracteres

22 30 24 - Materiais para leitura tactil w

Figura 22

Depois de selecionar o produto de apoio pretendido, deve clicar em «Adicionar». O procedimento deve
ser repetido se pretender apresentar candidatura para financiamento de mais do que um produto de
apoio:

IDENTIFICAGAD DO(S) PRODUTO(S) DE AFDIO

12 12 21 - Produtos de Apoio para colocar a cadeira de rodas sobre o carro ou no A

Figura 23
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Os produtos de apoio selecionados e adicionados sdo apresentados na tabela abaixo, da qual pode
remover o(s) produto(s) caso tenha existido um lapso na escolha do mesmo.

OGO 150 PRODUTO DE APDID

121221 Produtes de Apoic para colocar a cadeira de rodas sobre o carro ou ne s2u interior

Figura 24

O bloco seguinte do formulario diz respeito a documentagao a apresentar:

DOCUMENTA(;EO

1 - Declaracao da Situacao Regularizada - Seguranga Social
%r}é)uet%lsigagéo da Situacao Regularizada - Administracao
3 - Declaragao da Entidade Formadora
4 - Declaragao da Entidade Empregadora
5 - Declaragao de Inicio de Atividade

Dewve inserir documentos PDF com tamanho até 1 MB

Figura 25

A documentacdo a entregar depende da finalidade do produto de apoio, assim se o0 mesmo se destina
a:

e  “Programa ou medida de formag¢do”, deve anexar a “Declaragao da entidade formadora”;
e “Trabalho por conta de outrem”, deve anexar a “Declara¢do do empregador”;

e “Trabalho por conta prépria”, deve anexar a “Declaragdo de inicio de atividade”.

x

Importante! — Em alternativa a apresentagdo, na candidatura, das certiddes regularizadas perante a
Seguranca Social e a Autoridade Tributdria e Aduaneira podera conceder autorizacdo ao IEFP para consulta
da sua situa¢do perante estes organismos.

Essa autorizacdo requer que efetue, obrigatoriamente, os procedimentos descritos no anexo 3 deste Guia.
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Por ultimo, é necessdrio sinalizar que leu e assume a veracidades das informag¢des do formulario

candidatura.

de

DECLARACAO [ SUBMISSAD

0 subscritor declara:
A) Averacidade das informagdes constantes deste formulario de candidatura e desta declaragio;
B} Que o{s) produtols) de apoic requerido(s) &/s30 imprescindivel/imprescindiveis:
i. Para o aceszo ou frequéncia de agio de formagdo profizsional;
ou

ii. Para o acesszo, manutengio ou progressSo no emprego;

C) Ter conhecimento e aceitar as condigdes de financiamento;
) Ter a situagSo contributiva regularizada perante a administragdo tributaria e a seguranga social;

E) Ter & sua situagio regularizada no que respeita a apoios plblicos, independentemente da sua naturezs e objetivos,
designadamente oz concedidos pelo Instituto do Emprego e Formagdo Profissional, IF;

F} Comprometer-se a conceder, stravés do portal das finangas, autorizagdo ao |EFP, IP para consulta on-line da situagio
contributiva perante a administrag3o fizcal, caso nZo tenha snexado a respetiva declaragio nesta candidaturs;

G) Autorizsr o |EFF, IF a proceder 5 consulta da situagdo regularizada perante a seguranga socisl caso ndo tenha anexado &
respetiva declaragio nesta candidaturs;

do apoio requerido, incluindo sobre a sua situagdo contributiva regularizada;

1) Que ndo concorre a outros apoios para oz mesmos fins;

J) Ter conhecimento que o |EFF, IF pode utilizar o servigo de notificagfes eletronicas naz comunicagbes relativas & presente
candidatura, pelo gue subscreve e mantém a subscrigio deste servigo.

[ Li e assumo a veracidade das informagBes

H) Autorizar os servigos competentes da seguranga social a comunicar ao |EFF, IP a informag3o relevante para efeitos de concess3o

Cancelar | Validar || Gravar |

Figura 26

Apds preenchimento de toda a informagao obrigatéria, deve carregar no botdo “Submeter”. Caso nao

existem erros de preenchimento é emitida a mensagem de confirmacdo abaixo apresentada:

Vai submeter uma candidatura a medida Financiamento de Produtos
de Apoio. Deseja prosseguir?

| Cancelar

Figura 27
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Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicacdo do niumero respetivo:

Sucesso na candidatura (/]

Financiamento de Produtos de Apoio

A candidatura foi submetida com sucesso, tendo-lhe sido atribuida o n® 1437897.

Voltar a pagina de Candidaturas e Apoios

Figura 28

Outros procedimentos

Relativamente as candidaturas submetidas para Financiamento de Produtos de Apoio, na sua area de
gestdo pode ainda efetuar:

Consulta de Candidaturas

Na opcéo «Candidaturas e Apoios» sdo apresentadas todas as candidaturas que submeter para esta
medida, send o possivel visualiza-las e imprimi-las:

nicio = Area de Gestdo

firea de Gestdo Candidaturas a Apoios

Wista Geral

Comunicages

) Financiamento de Produtos de Apoio
Meus Curriculos

Minhas Ofertas Ano Estado
Pesquisar || Limpar

<4 candidaturas a Apoios

Emprego

1437897 2020 Submetido

Requerimento Subsidic Desemprego @  VISUALIZAR

&  IMPRIMIR

Declaragdo

5] ANEXAR
DOCUMENTOS

Pedidos de Contacto

Figura 29

Anexar documentos as Candidaturas

E também possivel anexar documentos as candidaturas ja submetidas, através do bot&o respetivo:

1437897 2020 Submetida
©  VISUALIZAR
& IMPRIMIR
ANEXAS
B pocumenos
Figura 30
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Ao acionar o botdo “Anexar documentos”, fica disponivel uma lista de documentos. Dessa lista, deve:
e escolher o documento que pretende anexar a candidatura ja submetida;
e escolher o ficheiro do seu computador;

e clicar no botdo «Submeter»:

Financiamento de Produtos de Apoio

Anexar Documentos a Candidatura com ID 1437897

Declaragdo da Situacdo Regularizada - Seguranga Social
Declaragdo da Situacdo Regularizada - Administracdo Tributaria
Declaragdo da Entidade Formadora

Declaragdo da Entidade Empregadora
Declaracio de Inicio de Atividade & Escolher Ficheiro...

Figura 31

Apds submeter o documento é emitida a mensagem de sucesso dessa submissao:

Financiamento de Produtos de Apoio

Anexar Documentos a Candidatura com ID 1437897

Documento submetido com sucesso.

Figura 32
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ANEXO 1 - Procedimentos de registo no portal
iefponline
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O registo no portal iefponline é efetuados através da autenticagdo Seguranga Social Direta (SSD), de
acordo com os procedimentos a seguir descritos:

o, . .
’( Ieprﬂllne Cidadao Empregador  Apoios & Incentivos RGPD ‘ Entrar | Registe-se

o, o .
)( Ieprf line  cidadao Empregador  Apoios & Incentivos  RGPD Entrar | Registe

Registo com

Seguranca Social Direta

Registe-se utilizanda as suas credenciais da Seguranga Social Direta

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizagao deste servigo:
® NISS
=
Figura 33

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticagao da Seguranga Social Direta:

SEGURANCA SOCIAL LINHA
Z3DIRETA O D
Aceda com
L e

Palavra-chave ®

I L »
[] Avise-me antes de entrar noutros sites. Quer registar-se pela primeira vez?

Perdi a palavra-chave E répido e simples.

Entrar Efetuar Registo

Também pode aceder com

autentique-se aqui
N AuTeNTICACAD GOVPT

Mais informagdo

Figura 34

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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Ap0ds autenticacdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-
mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatdrios assinalados com %
Confirme se os dados preenchidos nos separadores se encontram corretos

[ |-

Nowue

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 35

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmacdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrénico
email para confirmagdo do registo.

Caso n3o receba o email de confirmag&o verifique no Spam, ou carregue no botdo de
reenviar para receber novo email.

EMAIL

‘ Voltar || Reenviar

Figura 36

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmagdo do registo no iefponline:

Esté prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue aqui.
Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através

e Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias Uteis, das 8 as 20 horas)
e Da pagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado
Figura 37
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Apds confirmacao do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! (/]

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Figura 38

Volta a selecionar a opc¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo

apresentada \

o, » : ==
>< lefponhne Candidatos Empregador  Apoios dgcentivos ‘ Entrar H Registe-se ‘

Inicio

Autenticacao Autenticacao
Utilizador e Palavra-passe Jeguranca Social Direta

Autentique-se com as suas credénciais de utilizador Autentique-se b - zando as suas credenciais da Seguranca Social Direta
ou Autenticagdo.GOV.PT

S

Consulte o

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizacao deste servigo:
& NISS

Cancelar ‘ Confirmar

Figura 39

De seguida, visualiza a informagdo referente ao seu perfil, devendo clicar em «Registe-se como
candidato»:

Escolha o perfil de utilizagdo
. Informagdo
1 * Nesta pigina acione o link correspondente ao perfil pretendido. $6 assim poders
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO &
REGISTA £ GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO
E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas. Regihe2e como candidato
DEé o primeiro passo para uma nova carreira.
Figura 40
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E-lhe apresentado o ecrd seguinte no qual deve preencher toda a informago solicitada:

Novo Registo de Candidato

Campos obrigatérios sasinalados com &
Confirme s o3 dados p hidos e nt

NOME o

TESTE2

MACIONALIGADE - PAIS OF RESDENCA o

PORTUGAL - PORTUGAL

DATA BE NASCIMENTO

TIFO BE DOCUMENTO BE IBENTIRICAGRO « ©7 | i BOSeMIN TS B ST RS &
Cartio do Cidadio

TELEMOVEL -
Nmero de telemével [ Nio Possul

COMPIRMAR TRLEM BVEL «

Nirmaro de telemével

Figura 41

Apds concluir o preenchimento da informagdo solicitada, na sua area de gestdo ird surgir o seu nome.
Clique em cima do seu nome e sera direcionado para a pagina abaixo:

Escolha o perfil de utilizacao

. Atencdo

« Ests pégine permite-lhe escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpaline

CANDIDATO a
REGISTA E GERE ASUA lNSCRI(;AO PARA EMPREGO

. o W

Eum Can(jndato_. Encontre e candidate-se as melhores Reglste-s& como candidato

ofertas. D& o primeiro passo para uma nova carreira.

EMPREGADOR Jui]
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e

faca a gestao dos seus estabelecimentos. REsiie copregacar

Figura 42
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ANEXO 2 - Procedimentos de registo de
utente no portal iefponline
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Apds efetuar a sua autenticacdo no portal iefponline e escolher o perfil de candidato

Escolha o perfil de utilizacao

o Atencgdo

- Ests pégine permite-he escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpaline

CANDIDATO a

REGISTA E GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO

. . . . o
Eum Candidato? Encontre e candidate-se as melhores Registe s¢ como candidato
ofertas. Dé o primeiro passo para uma nova carreira.

Figura 43

tem acesso a sua area de gestdo, na qual pode criar o seu registo de utente:

Vista Geral

Neste portal poderd, designadamente:

Comunicagdes

e

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Candidaturas a Apoios

Pedidos de Contacte

Agendamento Online

DE-nos 3 sua opinlde

I Criagao do registo de utente. I

Figura 44

O formulario de utente é composto por 3 separadores, estando os campos de preenchimento obrigatério
assinalados com um asterisco e a amarelo.

Atualizac3o de Dados Pessoais

- Informacio
I Hesta paging davwera co Laf O35 3&Us dados pessoals de mods & conclulr o Megisto ou atualizd 103 Caso 36)a necessdrio. Por favor, tenha .'|‘.|'|“.\|’.l A03 CAMPOS da
praenchimants obii|

Campad obrgatdnics aisinalades com

- Daslan Pewsoais

Carcatar m

[T
GEMA

i

2 118

HACIGRALIDADE INDIGUE & SUA LINGUS MATURNE
PORTUGAL FORTUGUES

MATURALIDAGE siEG
GUINE-BISSAL Fernanino

Figura 45
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E possivel gravar o registo de utente sem o finalizar, assim como proceder a valida¢des intermédias
durante o seu preenchimento.

Apdbs a conclusdo com sucesso do seu registo de utente, visualiza a mensagem de sucesso abaixo
ilustrada, podendo prosseguir para a inscricdo para emprego ou regressar a sua Area de Gestdo para
realizacdo de outros procedimentos, nomeadamente efetuar a apresentacdo de candidatura ao
Financiamento de Produtos de Apoio.

Registo Utente

O seu registo como utente foi atualizado com sucesso.
Caso pretenda inscrever-se como candidato a emprego (nomeadamente, para poder vir a beneficiar do
subsidio de desemprego efou candidatar-se a todas as ofertas disponiveis neste portal), devera

fornecer um conjunto de dados adicionais através deste link.

Se desejar pode também regressar & sua Area de Gestéo.

Figura 46
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ANEXO 3 - Procedimentos para autoriza¢ao do
IEFP para consulta nos portais da
Administragcao Tributaria e Aduaneira e
Seguranca Social
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Para conceder autorizacdo ao IEFP para consulta nos portais da Administracdo Tributdria e Aduaneira e Seguranca

Social, deve obrigatoriamente efetuar os seguintes procedimentos:

Administracdo Tributdria e Aduaneira

e Apos ter entrado no site da Administragao Tributaria www.portaldasfinancas.gov.pt, deve registar-
se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (N.2
Contribuinte e Senha)

e O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificagdo de Seguranga Social (NISS) ou Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito com o NIF do IEFP, IP
501442600 e autorizar.

Seguranca Social

e Apos ter entrado no site da Seguranga Social Direta (https://app.seg-
social.pt/sso/login?service=https%3A%2F%2Fapp.seg-social.pt%2Fptss%2Fcaslogin), deve
registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus
dados (NISS e Palavra-chave).

e Na area de gestdo escolher Pedidos

e Aceder ao Link Autorizacdo a Entidades Publicas, Consentimento de Consulta Contributiva.

e 0O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificacdo de Segurancga Social (NISS) ou Niumero de Identificacdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito em Iniciar preenchimento.
NISS do IEFP, IP — 20004766133 Ou NIF do IEFP, IP 501442600 e confirmar.
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